Specifika forberedelser for arsmotet

Har nedan kommer lite specifika detaljer som du behdver kanna till under arsmotet.

Alla deltagare férutom styrelsen kommer vara automatiskt MUTADE, du kan alltsa inte prata
nar du vill utan far be om att fa prata, se sektionen “Rack upp handen” nedan.

Andra ditt namn
Det ar viktigt att du har ditt namn och vilken adress du representerar.
e PC
o Hogerklicka pa motets skarm och tryck pa “Rename”

= Zoom Meeting

Unmute My Audio

Start Video

Choose Virtual Background...

Choose Video Filter...

Edit Profile Picture

Rename

-

Enter a new screen name;

Gustav Halling - B79

e Telefon
o Under métets gang ga in i menyn “Participants”
o Tryck pa dig sjalv och valj “Rename”

Rack upp handen
Har du nagot du vill meddela om s& kommer det finnas méjlighet att “racka” upp handen och
fa mojlighet att prata.
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Delta i omrdstningar
Nar en omrostning startar s& kommer det komma upp en popup i skarmen dar du kan svara
pa alternativen.

Ar du pa telefon och inte far den kolla efter en grén text “POLLING IN PROGRESS’.
Men generellt satt sa ska den inte ga att missa utan poppar upp 6ver allt.

Sa har laddar du ner Zoom

Zoom finns tillgangligt fér Windows, Mac, Linux, Android och iOS-enheter. Det
finns aven webblasartillagg till Chrome och Firefox som du kan lagga till for
Okad bekvamlighet.

Du kan bdérja anvanda Zoom pa en gang utan behdéva registrera ett konto.

Folj de har stegen for att ladda ner Zoom till din enhet:

1. Klicka pa nedladdningsknappen har for att fortsatta direkt till Zooms
nedladdningssida.

a. https://zoom.us/download

2. Valj alternativet ZOOM fér moten, sa identifierar den ditt
operativsystem och laddar ner ratt fil. Om du vill ha webblasartillagget

skrollar du ner till alternativen for Chrome och Firefox. Klicka pa


https://zoom.us/download

knappen och félj instruktionerna.

Download for IT Admin -

Download Center

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download Version 5.0.5 (26213.0602)

3. Filen Zoominstaller kommer laddas ner automatiskt till datorn. Klicka for
att dppna den och kora installeraren.
4. Nar installationen ar fardig kommer du kunna ga med i ett méte eller

logga in pa ditt konto.

Z00Mm

Sign In

Zoom oversikt

Zoom funktioner

Zoom anvander 720p videokvalitet och det finns mojlighet att aktivera HD.
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Vélj din videoinstéallning

Zoom har manga bra funktioner som hjalper dig fa ut det mesta av ditt mote.

e Dela skarmen: Du kan dela hela skrivbordet, telefonen eller surfplattan,
eller dela en viss applikation eller webbsida.
e Whiteboard: Detta ar ett av alternativen inom skarmdelning. Det ar ett

jattebra verktyg om du vill illustrera nagot under motet.

Q Whiteboard - ZToom
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Dela din whiteboard med alla métesdeltagarna



e Stidng av och pa ljudet for deltagare: Motesvarden kan begransa
Overdrivet pratande och bakgrundsljud genom att stdnga av ljudet for en
eller flera deltagare.

e Spela in méten: Om nagon missade ett moéte, eller behévde lamna
motet for en stund, sa ar det inget problem. Du kan spela in alla méten
till molnet eller datorn.

e Chattrum: Chattar kan antingen skickas till hela gruppen eller till vissa
manniskor i gruppen.

e Vantrum: Aktivera vantrummet om du inte vill att manniskor ska komma
sent till motet, eller om du vill veta nar manniskor loggar in. Tank bara
pa att du maste ge respektive person tillstand att ga fran vantrummet till

motet, vilket kan vara irriterande ibland.

1 person is waiting Message

Jimmy David m Remove

1 participant in the meeting

ﬂ Shauli Zacks (Host, me) w [N

Vérden kan laggqa till eller ta bort manniskor fran vdntrummet

Alla funktioner ar inte riktade mot produktivitet. Vissa av dem ar bara till for att
hoja stamningen. Du kan anvanda virtuella bakgrunder for att locka till skratt
eller helt enkelt dolja det du har bakom dig. Det fungerar inte perfekt och
ibland kan vissa delar av din kropp férsvinna, sa var forsiktig med nar du

anvander funktionen.
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Stéll in en virtuell bakgrund i Zoom



